Raciborz, dnia 6 listopada 2025 roku
DA.080.28.2025
Zaproszenie do zlozenia oferty

na $wiadczenie ustugi w zakresie obstugi prawnej w PCPR w Raciborzu

I. Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Klasztorna 6, 47-400 Raciborz

telefon / faks: 32 41520 28; 3241594 62,

e-mail: pcpr@pcpr.raciborz.oger.pl

II. Tryb post¢epowania:
Zamawiajacy przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

o wartosci wytaczajacej stosowanie przepisOw Prawa Zamowien Publicznych.

III. Przedmiot zamowienia:
1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ushugi w zakresie obslugi prawnej,
w szczegblnosci:
- biezagca obstuga prawna jednostki,
- opiniowanie i sporzadzanie projektéw umoéw, uchwal, zarzadzen oraz innych aktow
prawnych,
- doradztwo w zakresie stosowania przepisow prawa dotyczacych pomocy spotecznej,
swiadczen wychowawczych oraz wspierania rodziny 1 systemu pieczy zastgpczej,
- reprezentowanie jednostki przed sadami 1 organami administracji publicznej,
- udzielanie porad prawnych pracownikom w zakresie realizowanych zadan statutowych.
IV. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy/ osoby posiadajacy:
- studia wyzsze prawnicze,
- uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata,
- znajomos¢ przepisOw z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy, prawa cywilnego
oraz ustaw regulujacych dziatalno$¢ jednostek pomocy spotecznej,
- minimum 5 letnie do§wiadczenie w §wiadczeniu ustug prawniczych na rzecz jednostek
sektora finansoOw publicznych, jednostek samorzadu terytorialnego (jst), jednostkach
pomocy spolecznej oraz Powiatowych Centrach Pomocy Rodzinie (PCPR) potwierdzone
zaswiadczeniami/referencjami lub innymi

dokumentami potwierdzajacymi spetnienie kryterium.
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2. Wymagania dodatkowe:
- znajomos¢ aktéw prawnych, w szczegolnosci:
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepetnosprawnych,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
ustawy z dnia 29 kwietnia 1994 r. o rachunkowosci,
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji,

ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach.

3. Wraz z oferta Wykonawca sktada wstgpne o§wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu (bez dokumentéw potwierdzajacych) — zalacznik nr 2.

V. Miejsce i termin realizacji zamowienia

1. Praca bedzie wykonywana w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Raciborzu, w rozmiarze 1 godziny tygodniowo w pigtek w godzinach od 12% do 13%.
W przypadku niemozno$ci wykonania ustugi w tym terminie strony ustalg inny termin
stawiennictwa Zleceniobiorcy.

3. Obowiazki nie wymagajace obecnosci Zleceniobiorcy w siedzibie Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca bedzie realizowal zdalnie, z tym, Zze Zleceniodawca ma prawo do konsultacji
telefonicznych lub za pomocg poczty elektronicznej — bez ograniczen.

4. W razie naglych potrzeb Zleceniobiorca zobowigzany jest, na wezwanie Zleceniodawcy,
do $wiadczenia ustug w zakresie przekraczajacym okresy wskazane w umowie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany do §wiadczenia ustug prawnych osobiscie badZ poprzez
inng upowazniong osob¢ uprawniong do swiadczenia ustug obstugi prawne;.

6. Termin $wiadczenia ustugi: od 01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku.

VI. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest

Grazyna Kotlarz, Klaudia Jasion - godziny pracy: od poniedziatku do pigtku 7.30 — 15.00 tel.

32 4152028, e-mail: pcpr@pcpr.raciborz.org.pl

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta winna zawiera¢ wypelniony Formularz ofertowy - zatacznik nr 1.
2. W ofercie nalezy poda¢ ceng¢ brutto za wykonanie przedmiotowej ustugi. Cena powinna

zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.
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3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, a tre$¢ ofert powinna zosta¢ przygotowana
W sposob czytelny.

4. Wykonawca moze przedstawic¢ tylko jedng oferte zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/y upowaznione do reprezentowania wykonawcy
1 sktadania o§wiadczen woli w jego imieniu. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziala na podstawie
petnomocnictwa, to pelnomocnictwo w swej treSci jednoznacznie musi wskazywac
uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty
w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

7. Zamawiajacy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury
odwotania.

VIII. Skladanie ofert

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem Formularza oferty zalaczonego do niniejszego

Zaproszenia.

2. Oferte mozna ztozy¢ elektronicznie adres e-mail: pcpr@pcpr.raciborz.org.pl lub osobiscie

w siedzibie Zamawiajacego, pok. 7, w terminie do dnia 20 listopada 2025 roku do godz. 15.00.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny

1. W ramach ceny ofertowe; Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia.

2. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegata waloryzacji w catym

okresie realizacji umowy.

3. Oferta, ktéra w najwyzszym stopniu spetni wszystkie warunki i wymagania niniejszego

Zaproszenia zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamowienia na kazdym

etapie postgpowania poprzedzajagcym zawarcie Umowy.

X. Postanowienia koncowe

1. Przed podpisaniem umowy  wybrany  Wykonawca  zobowigzany  bedzie

do udokumentowania posiadanych kwalifikacji 1 doswiadczenia poprzez przedlozenie

Zamawiajacemu dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymaganych warunkow.



W przypadku, jesli przedtozone dokumenty nie bedg potwierdzaly wymaganych warunkow,
umowa nie zostanie podpisana. W takim przypadku Zamawiajacy zbada, czy wykonawca, ktory
ztozyl oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert, spetnia warunki udziatu
W postgpowaniu.

2. Szczegotowe warunki realizacji zamowienia okresla wzor umowy — zatgcznik nr 3.

Podpisano: /-/ mgr Henryk Hildebrand
Dyrektor

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

Zalaczniki

1. Formularz oferty
2. Oswiadczenie
3. Wzbér umowy



Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych, RODO) informujemy, Ze:

I. Tozsamos$¢ i dane kontaktowe Administratora

Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Klasztorna 6,
47-400 w Raciborzu, z administratorem mozna si¢ skontaktowac poprzez adres email pcpr@pcpr.raciborz.org.pl
lub pisemnie na adres siedziby podany powyze;j.

I1. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, dane do kontaktu: email iod@pcpr.raciborz.org.pl.
Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

IIL. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych

Celem przetwarzania Panstwa danych osobowych jest zebranie ofert w celu wylonienia najkorzystniejszej oferty
na wykonanie ustugi dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Raciborzu, nastgpnie w przypadku
wybrania najkorzystniejszej oferty - zawarcie umowy na wykonanie zaméwienia (umowy wspolpracy). Podstawg
przetwarzania danych osobowych w celach podanych powyzej jest:

a) art. 6 ust.1 lit b RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,
ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy.
Podanie tych danych jest niezbgdne.

b) W przypadku podania dodatkowych danych w sposéb dobrowolny, w tym dodatkowych danych do kontaktu
podstawa ich przetwarzania bedzie Panstwa zgoda ( art.6 ust.l lit. a RODO). Zgode mozna w kazdej chwili
wycofa¢ bez wplywu na zgodno§¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnigciem.

¢) Panstwa dane moga takze by¢ przetwarzane dla dochodzenia roszczen wynikajacych z przepisow prawa
cywilnego oraz obrony przed takimi roszczeniami, jesli takie si¢ pojawia, zgodnie z art., 6 ust. 1 lit f RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesoéw realizowanych przez
administratora lub przez strong trzecia).

IV. Okres przechowywania danych

Dane osobowe zebrane dla celow okreslonych powyzej beda przetwarzane do czasu wytonienia najkorzystniejszej
oferty / okres podany w ogloszeniu, a naste¢pnie czas mozliwy na dochodzenie wzajemnych roszczen - tj. zgodnie
z instrukcja kancelaryjna obowigzujaca u administratora (jednolitym rzeczowym wykazem akt) oraz ustawa
z 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. W przypadku danych podanych na podstawie
zgody, do konca ustania celu, na jaki zostaty zebrane lub do czasy wycofania zgody.

V. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcow

Panstwa dane osobowe moga by¢ udostgpnione jedynie na podstawie obowigzujacego prawa (w tym: Sadowi,
Policji), takze operatorom pocztowym, a takze udostgpnione w ramach dostgpu do informacji publicznej
w zakresie przewidzianym przepisami prawa. Moga by¢ rowniez przekazane do przetwarzania w imieniu

administratora danych przy spetnieniu wszystkich wymogoéw dajacych gwarancje bezpiecznego i zgodnego



z prawem ich przetwarzania, na podstawie zawartych stosownych umow zgodnych z art. 28 RODO, w tym hosting,
obstuga prawna, informatyczna, niszczenia dokumentow.

VI. Prawa oséb, ktorych dane sgq przetwarzane:

Majg Panstwo prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, usuni¢cia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania, przenoszenia
danych, otrzymania ich kopii — w zakresie przewidzianym przepisami prawa. W celu skorzystania z praw,
o ktorych mowa, a takze pelnej informacji na temat swoich praw - nalezy skontaktowac si¢ z inspektorem ochrony
danych lub administratorem, korzystajac ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

W odniesieniu do zadania przeniesienia danych, odnosi si¢ do sytuacji, gdy przetwarzanie danych odbywa
si¢ na podstawie zgody lub zawartej umowy oraz w sposob zautomatyzowany.

Majg Panstwo prawo wnie$¢ skarge w zwigzku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych do organu
nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (adres: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stanistawa Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa) - gdy uznaja Panstwo, ze przetwarzamy dane
osobowe nie zgodnie z prawem.

VII. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej

Nie przekazujemy Panstwa danych do panstw trzecich (poza europejski obszar przetwarzania) lub organizacji
miedzynarodowych.

VIII. Informacja o wymogu podania danych

Przystapienie do ztozenia oferty jest dobrowolne, nie podanie danych okre$lonych jako niezbednych uniemozliwi
wzigcie Panstwa oferty pod uwage przy analizowaniu zgloszonych ofert. Dane zbierane na podstawie zgody
nie beda miaty wplywu na wybor oferty i zawarcie umowy.

IX. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu

Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji

oraz profilowaniu.



Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

do zaproszenia do ztozenia

oferty na $wiadczenie ushugi w zakresie
obstugi prawnej w PCPR w Raciborzu

Oferta
na Swiadczenie ushugi w zakresie obshugi prawnej w PCPR w Raciborzu
Wykonawca:
Adres:
NIP REGON
Telefon:
adres e-mail:

W odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert na swiadczenie ustugi w zakresie obstugi

prawnej w PCPR w Raciborzu:

1. Oferuj¢ wykonanie ustugi za ceng ...........cccceevevevuneennene ztotych brutto miesigcznie

STOWIUIE: .ot eaeeeee e ee e e e e e e e e e e e e e e aaaaaas

2. Cena oferty obejmuje, wszystkie koszty oraz $wiadczenia niezbedne do realizacji
przedmiotu niniejszego zamowienia wraz z dojazdem oraz ze wszystkimi kosztami
towarzyszacymi, zgodnie z postanowieniami okreslonymi w Zaproszeniu do sktadania
ofert, w tym podatek VAT w stawce obowigzujacej na dzien sktadania oferty.

3. Oswiadczam, ze zapoznali$my si¢ z otrzymanymi dokumentami i w pelni je akceptujemy.

4. Oswiadczam, ze zamowienie zrealizujemy:

- sami bez udzialu podwykonawcow /*

- z udziatem podwykonawcow /*



5. Akceptuje wszystkie warunki, wymagania i zagdania stawiane przez Zamawiajacego
w opisie przedmiotu zaméwienia.
6. Zobowiazuje si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
7. Wykonawca o§wiadcza, ze posiada wiedze, umiejetnosci a takze zaplecze techniczne 1 kadrowe,

niezbedne do prawidtowego wykonania ustugi objetej przedmiotem zamdwienia.

Mi€JSCOWOSE ... data ...ocooooeviniien

Podpis Wykonawcy/Wykonawcow

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2- Oswiadczenie

do zaproszenia do ztozenia

oferty na $wiadczenie ustugi w zakresie
obstugi prawnej w PCPR w Raciborzu

Dane Wykonawcy

OSWIADCZENIE O POSIADANIU UPRAWNIEN

Sktadajac oferte¢ w postepowaniu na §wiadczenie ustugi w zakresie obstugi prawnej PCPR

w Raciborzu

o$wiadczam ze:

posiadam wymagane uprawnienia, doswiadczenie 1 wiedze niezbedng do wykonania zaméwienia,

miejscowose dnia

data i podpis sktadajacego oferte



Zatacznik nr 3 — Wzor umowy
do zaproszenia do ztozenia
oferty na $wiadczenie ustugi
w zakresie obshugi prawne;j

w PCPR w Raciborzu
UMOWA DA.08O....2025
o $wiadczenie obstugi prawnej
Umowa niniejsza zostala zawarta w dniu w Raciborzu, pomigdzy nast¢pujacymi

stronami :

Powiatem Raciborskim, 47 — 400 Raciborz Pl. Okrzei 4, NIP 6391982788, dziatajacym przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Raciborzu przy ul. Klasztornej 6,
reprezentowanym przez :

- Henryka Hildebrand — Dyrektora,
zwanym w tresci umowy Zleceniodawca,

Strony sktadajg o§wiadczenia o nastgpujacej tresci :

§1
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug prawnych w zakresie obstugi prawne;j
Zleceniodawcy polegajacych na:
1. udzielaniu porad 1 konsultacji prawnych,
2. sporzadzaniu opinii prawnych,
3. opracowywaniu projektow pism, uméw i innych dokumentéw,
4. reprezentowaniu Zleceniodawcy przed sadami i1 urzedami w ramach zastgpstwa
procesowego,
5. stalym nadzorze nad procesem orzeczniczym (wydawaniem decyzji administracyjnych) oraz
prowadzonymi postgpowaniami administracyjnymi.

§2
1. Czynno$ci opisane w § 1 umowy wykonywane beda w siedzibie Zleceniodawcy
lub w innym miejscu, w ktérym Zleceniodawca zatatwia sprawy lub prowadzi negocjacje.
2. Zleceniobiorca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug w siedzibie Zleceniodawcy

w rozmiarze 1 godziny tygodniowo w pigtek w godzinach od 12 do 13%. W przypadku



niemoznosci wykonania uslugi w tym terminie strony ustalg inny termin stawiennictwa
Zleceniobiorcy.

3. Obowiazki nie wymagajace obecnosci Zleceniobiorcy w siedzibie Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca bedzie realizowat zdalnie, z tym, ze Zleceniodawca ma prawo do konsultacji
telefonicznych lub za pomocg poczty elektronicznej — bez ograniczen.

4. W razie nagtych potrzeb Zleceniobiorca zobowigzany jest, na wezwanie Zleceniodawcy,
do $wiadczenia ustug w zakresie przekraczajacym okresy wskazane w § 2 pkt. 2 umowy.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany do §wiadczenia ustug prawnych opisanych w § 1 umowy
osobi$cie badz poprzez inng upowazniong osob¢ uprawniong do $wiadczenia uslug obslugi
prawne;j.

6. Zleceniobiorca oswiadcza, ze w ramach swojej dzialalno$ci zawiera umowy
ze zleceniobiorcami w wyniku czego nie podlega ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

7. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ wykonywania ustug o ktorych mowa w § 1 w sposéb zdalny

w czasie trwania epidemii.

§3
1. Za $wiadczenie ustug prawnych wymienionych w § 1 umowy Zleceniobiorca otrzyma
miesigczne wynagrodzenie w  WysoKo$Cl  ................. 7zt wraz z podatkiem VAT
W 0bOW13ZUj3ce] Stawee STIOWNIE: ....ooveiiiiii e ztotych brutto.

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie w formie przelewu na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
w terminie 7 dni od dnia ztoZenia przez Zleceniobiorce faktury VAT. Ztozenie faktury VAT
winno nastgpi¢ po zakonczeniu miesigca, za ktore naliczono wynagrodzenie.

3. Z wykonanych czynnosci Wykonawca zlozy pisemne o$wiadczenie opatrzone
wlasnorgcznym podpisem uwzgledniajace wykonanie ustugi w zakresie uslug prawnych
wymienionych w § 1 niniejszej umowy.

4. Wystawca faktury o$wiadcza, ze rachunek bankowy, na ktéry zostanie dokonana ptatnos¢
posiada konto pomocnicze VAT w celu dokonania zaptaty poprzez mechanizm podzielonej
ptatnosci oraz konto bankowe zostato zgloszone na Biatg Liste Podatnikow.

5. Zgodnie z Krajowym Systemem e- Faktur (KSeF) od dnia 1 lutego 2026r. dystrybucja faktur

bedzie si¢ odbywaé w sposéb przewidziany przez ustawodawce.



§4
1. Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do zaptaty Zleceniodawcy kar umownych
w przypadkach :

a. niestawienia si¢ w wyznaczonym terminie w siedzibie Zleceniodawcy lub innym
wskazanym miejscu bez wczesniejszego powiadomienia Zleceniodawcy — kara
umowna w wysokosci 0,15% rocznego wynagrodzenia umownego za kazdy dzien
zwloki,

b. odstapienia Zleceniobiorcy od wykonywania umowy z przyczyn zaleznych od
Zleceniobiorcy, niezaleznie od stopnia zaawansowania — kara umowna w wysokosci

5% rocznego wynagrodzenia umownego.

2. Zleceniodawca zobowigzany bedzie do zaplaty na rzecz Zleceniobiorcy kary umowne;j
w przypadku, gdy bez winy Zleceniobiorcy, Zleceniodawca odstapi od umowy — kara umowna
w wysokosci 5% rocznego wynagrodzenia umownego.

§5
Podjete czynnosci przez Zleceniobiorce winno nastapi¢ od dnia 1 stycznia 2026r.

§6
1. Niniejsza umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2026 roku do dnia
31 grudnia 2026 roku.
2. Kazda ze stron jest uprawniona do rozwigzania niniejszej umowy z zachowaniem
miesigcznego okresu wypowiedzenia. Oswiadczenie o wypowiedzeniu winno zostac
sporzadzone w formie pisemne;.

§7
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego, a w szczeg6lnosci art. 734-751 ke.

§9
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze stron.
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